Huishoudelijk reglement 2024-2025

Waar mensen samenleven of samenwerken zijn duidelijke regels en afspraken nodig. We moeten
ruimte en respect scheppen voor elkaar. Alleen zo kunnen we orde, rust en regelmaat bewaren
in onze school. Met sommige regels ben je misschien niet heel gelukkig. Toch verwachten we dat
je het reglement naleeft, als je voor onze school kiest. Dat is de afspraak die jij met ons maakt, als
je je in onze school inschrijft.

1. BINNENKOMEN EN VERLATEN VAN DE SCHOOL EN DE KLASLOKALEN

De basisregel: op tijd zijn

e We verwachten dat je op tijd in school en in de lessen bent. Als je te laat aankomt, ga je
rechtstreeks naar de les.

Elke les wordt door de leraar of toezichthouder geregistreerd in Smartschool of je
aanwezig en op tijd bent of niet.

Indien je herhaaldelijk te laat komt in een bepaalde les, kan de leerkracht beslissen dat je
die les niet meer binnen mag.

We verwachten ook dat je niet vertrekt voor het einde van de lessen, tenzij je toestemming
hebt van je ouders(s) of voogd(en) én van de directeur of zijn afgevaardigde.

Als je op de sportdag of bij een lesvervangende activiteit te laat aankomt, blijf je in de
school.

Binnenkomen in de school

e Omwille van verkeersveiligheid en om de buren geen overlast te bezorgen, vragen we dat
je 's morgens naar de speelplaats gaat zodra je bij de school aankomt.

e Zorg dat je fiets of motorfiets op slot is en gestald wordt op de juiste plaats.

Rijen vormen bij het belsignaal

e Het eerste belsignaal 's morgens en ‘s middags klinkt vijf minuten voor het begin van de
lessen.

e Bij het eerste belsignaal ga je in je klasrij staan. Je leerkracht begeleidt je naar binnen.

Verlaten van de klas

e De klaslokalen worden pas verlaten na toestemming van de leerkracht of de
toezichthouder.

e Voor toiletbezoek tussen de lessen vraag je toestemming aan de leerkracht of de
toezichthouder van het volgende lesuur.

Verlaten van de school

e Je mag tijdens de schooluren het schoolterrein slechts verlaten na toestemming van je
ouder(s) of voogd(en) én van de directeur of zijn afgevaardigde.

e Tijdens de middagpauze kan je in school, thuis of bij familie (vast adres) lunchen. Deze
afspraak geldt voor het hele schooljaar en wordt door je ouder(s) of voogd(en) vooraf
schriftelijk bevestigd met het juiste briefje. Uitzonderingen daarop zijn enkel mogelijk na
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een briefje van de ouders (met de reden en vooraf ingediend) aan de school én na
goedkeuring van de school.

Bij niet-naleving van dit akkoord kan, in geval van ongeval, geen beroep gedaan worden
op de schoolverzekering.

Buitenschoolse lessen en activiteiten

Als de voor- of namiddag begint met een buitenschoolse les of activiteit, kom je altijd
naar school om samen met de andere leerlingen te vertrekken.

Op het einde van de schooldag kan je rechtstreeks naar huis, indien je ouders daarvoor
een schriftelijke toestemming meegeven.

Ook tijdens alle buitenschoolse lessen en activiteiten, geldt het schoolreglement.

VERBRUIKSGOEDEREN

Eten en drinken

In de klaslokalen en gangen wordt niet gegeten of gesnoept. Water is toegestaan in de
klas in kleine flesjes.

De school biedt geen dranken te koop aan. Leerlingen brengen zelf drank mee, in een
herbruikbare drinkbus.

Pepdrankjes en chips zijn niet toegelaten binnen het schoolterrein.

Het is niet toegelaten om etenswaren (bv. broodjes, pizza, ...) te laten leveren aan de
school.

Tabak, alcohol en drugs

Onder invloed van alcohol of drugs naar school komen is verboden. Overtreding wordt
gemeld aan de ouder(s) of voogd(en).

Roken is verboden binnen het volledige schoolterrein en aan de schoolpoort (24/24 en
7/7) . Het rookverbod slaat op alle producten op basis van tabak en soortgelijke producten
zoals onder andere de shisha-pen, de e-sigaret of heatsticks en pruim- of snuiftabak.
Alcoholische dranken en drugs mogen binnen de school niet meegenomen, gebruikt of
verspreid worden. Zij mogen ook tijdens buitenschoolse activiteiten niet meegenomen
worden. Bezit en gebruik worden gemeld aan de ouder(s) of voogd(en). Verdeling van
drugs wordt ook aan de politie gemeld.

Voor het gebruik van tabak en alcoholische dranken tijdens buitenschoolse of
meerdaagse activiteiten, worden op voorhand afspraken gemaakt met de begeleiders.
Dronkenschap en druggebruik zijn ook dan niet toegelaten.

Indien er een vermoeden bestaat dat je alcohol of drugs bewaart in je jas, boekentas of
leerlingenkastje, heeft de school het recht om dit in jouw bijzijn te controleren.

Als je een probleem hebt op een van deze vlakken, kan je altijd op school terecht. Samen
met de ouder(s) of voogd(en) en jezelf wordt een begeleidingsplan opgesteld. Ook het
CLB kan je helpen door je de weg te wijzen naar en informatie te geven over
hulpverlenende instanties.

Medicatie

De school mag zorgen voor EHBO maar niet voor medicatie.
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Als je regelmatig last hebt van hoofdpijn, keelpijn, maagpijn, menstruatiepijn..., moet je
zelf zorgen voor medicatie. Dit doe je in overleg met je ouders. Je kan dit natuurlijk
melden aan de school.

Tijdens buitenschoolse of meerdaagse activiteiten kan je de begeleiders op voorhand
inlichten over medicatiegebruik.

Gebruik van gsm'’s, smartwatch, muziekapparatuur, ...

Het gebruik van gsm'’s is verboden op onze school, tijdens de schooluren, zowel binnen
als buiten de schoolmuren. Smartwatches mogen enkel als klok gebruikt worden, andere
functies zijn niet toegelaten en vallen onder GSM-gebruik.

Bij aankomst op het schoolterrein berg je je gsm op in je boekentas of kluisje (niet in je
broekzak, jas, ....). Deze mag op geen enkele manier zichtbaar of hoorbaar zijn.

Enkel een geluidsdrager met beperkte functionaliteit (vb. MP3-speler) is toegelaten.

Het niet naleven van deze regels zal gesanctioneerd worden.

Als je dringend je ouders telefonisch moet contacteren — of omgekeerd —, moet dit
gebeuren via het secretariaat.

Als je dringend je ouders (telefonisch) moet contacteren — of omgekeerd —, dan moet dit
gebeuren via het secretariaat.

Binnen het schoolterrein worden geen eigen muziekboxen gebruikt.

Beeld- of geluidsopnames maken van schoolse situaties, medeleerlingen of
personeelsleden en/of deze publiceren of doorsturen is verboden, tenzij de leraar of de
andere betrokken personen dit uitdrukkelijk toestaan (wet op de privacy).

De basissanctie voor de publicatie of het doorsturen van beeld- of geluidsopnames van
schoolsituaties via Smartschool, internet of sociale media is strafstudie. Afhankelijk van de
inhoud van de foto's of filmpjes of in geval van herhaling, behoort ook een tuchtmaatregel
tot de mogelijkheden.

Smartschool en internet

Smartschool wordt gebruikt voor verschillende toepassingen, waaronder communicatie
(berichten), agenda, de opvolging van de resultaten (skore) en gedragingen (nota’s), ...
We vragen daarom dat je Smartschool elke schooldag gebruikt/leest.

Dringende berichten moeten vé6r 17u30 verzonden worden.

In Smartschool mag je alleen je eigen gebruikersnaam en wachtwoord gebruiken en zeker
niet die van andere ouders of leerlingen: dit kan door de netwerkbeheerder worden
gecontroleerd. Een overtreding hiervan is een ernstig feit waarvoor de school een
tuchtmaatregel kan nemen.

Het is verboden om via Smartschool of internet berichten of documenten te verspreiden
die kwetsend, beledigend of bedreigend zijn voor personeelsleden of andere leerlingen.
Bij ernstige overtredingen dient het schoolbestuur klacht of melding in bij de politie.

Je kan via Smartschool leerkrachten contacteren voor informatieve berichtjes maar niet
voor discussies.

Indien je je eigen laptop tijdens de les gebruikt, mag je die alleen gebruiken voor
opdrachten van de leerkrachten.

Voor andere afspraken iv.m. Smartschoolcommunicatie: zie bijlage 7 bij het
schoolreglement:  IMK-charter  (de)connectie leerlingen en reglement iv.m.
Smartschoolcommunicatie
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Laptopproject: werken met een schoollaptop

Je bent zelf verantwoordelijk voor je laptop. Je leent je laptop nooit uit.

Je laadt de batterij van je laptop elke avond thuis op zodat je met een volgeladen
batterij aan de lesdag kan beginnen. Enkel in noodgevallen kan je opladen op het
secretariaat, tegen 1 euro.

Je bergt je laptop, bij niet-gebruik, veilig op in de laptophoes en -tas. Je laptop
kan veilig in je locker geplaatst worden, tijdens de schooluren. Na schooltijd neem
je hem in elk geval mee naar huis.

De school is niet verantwoordelijk ingeval van schade, verlies of diefstal van je
laptop, op school of elders. Bij diefstal doe je aangifte bij de politie.

Je gebruikt je laptop niet tijdens de pauzes in de gangen, op de speelplaats, de
eetzaal, ...

Alle afspraken en informatie vind je terug in de ‘Infobrochure laptopproject’ op
de website.

3. RESPECT VOOR ANDEREN

Stilte tijdens de studie

e Tijdens studiemomenten gedurende of na de schooluren vragen we stilte en rust. Wie
dat niet doet, krijgt een sanctie.
Indien je tijdens de examenstudie de rust verstoort en weigert om te studeren, worden
je ouders gecontacteerd en kan jou de toegang tot de examenstudie ontzegd worden.

Brutaliteiten, pestgedrag en geweld

e We hechten veel belang aan beleefde omgangsvormen. We vragen daarom dat je een
correcte taal en houding aanneemt tegenover leerkrachten en medeleerlingen.

e We aanvaarden geen verbale of fysieke brutaliteiten, racistische beledigingen,
intimidaties, pestgedrag en geweld.

e Wapens, van welke aard ook, mogen niet meegenomen worden naar school. Indien er
een vermoeden bestaat dat je een of ander wapen, bewaart in je jas, boekentas of
leerlingenkastje, heeft de school het recht om dit in jouw bijzijn te controleren. Elk wapen
wordt in beslag genomen.

e Bijopzettelijke verwonding wordt schadevergoeding geéist. Je kan dan geen beroep doen
op de schoolverzekering.

e In ernstige situaties kunnen we overgaan tot een herstelcontract, een begeleidingsplan,
preventieve schorsing en een tuchtprocedure.

e Bij zware overtredingen dient het schoolbestuur melding of klacht in bij de politie.

Beschadiging en diefstal

e We vragen respect voor de bezittingen van iedereen en voor de schoolmaterialen.

e Opzettelijke beschadiging en diefstal kunnen leiden tot schadevergoeding, preventieve
schorsing en tuchtprocedure.

e laat geen waardevolle bezittingen achter in onbewaakte lokalen, in de rekken op de
speelplaats of in de gang.
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Gsm's, camera'’s, laptops, fietsen, motorfietsen e.d. vallen niet onder de schoolverzekering
in geval van beschadiging of diefstal. De school aanvaardt geen aansprakelijkheid

Relaties en seksualiteit

We aanvaarden geen seksuele beledigingen, intimidaties, opdringerigheid en
geweldpleging. Zij kunnen leiden tot preventieve schorsing en een tuchtprocedure.
Relaties tussen leerlingen op school dienen discreet en onopvallend te zijn.

KLEDING, HYGIENE EN VERZORGING

We vragen aandacht voor lichaams- en kledingshygiéne.

We vinden het belangrijk dat je netjes en verzorgd gekleed naar school komt. We maken
daarom een onderscheid tussen schoolkleding en vrijetijdskleding. Met schoolkleding
bedoelen we: géén spaghettibandjes; géén grote uitsnijdingen onder de hals of de armen
of op de rug, géén blote buik; rokjes en shorts moeten een aanvaardbare lengte hebben
d.w.z. tot halverwege het bovenbeen of langer; geen strandshorts; geen badslippers.
Indien je wordt aangesproken op ongepaste of onwenselijke kleding, geef je daar positief
gevolg aan.

Hoofdbedekking is toegelaten in de gangen maar niet in de lokalen.

Tijdens de kooklessen zijn haarnetjes verplicht in de voedingsrichtingen (ZW, BO en TBZZ2).
Als je kunstnagels draagt of je nagels lakt, moet je aangepaste handschoenen dragen.
lv.m. festivalbandjes volgen we de richtlijnen van het Federaal Agentschap voor de
Veiligheid van de Voedselketen: om hygiénische reden kunnen festivalbandjes niet
toegelaten worden in lessen met voedselbereiding.

Tijdens de LO-lessen moet je de voorgeschreven LO-kleding bijhebben en dragen.
Piercings moeten veilig en hygiénisch zijn. Indien je gevraagd wordt om ze te verwijderen
om deze redenen, geef je hier gevolg aan.

Ook de aanvullende voorschriften van lokalen, vakken, stages, buitenschoolse
inleefdagen... moet je naleven.

Als je stage loopt, moet je de voorschriften van de stageplaats respecteren op het gebied
van kleding en voorkomen.

RESPECT VOOR DE OMGEVING

Orde en netheid

Alle leerlingen hangen hun jas aan de kapstokken. Laat echter geen waardevolle
bezittingen op de gang achter.

Alle leerlingen werken mee aan orde en netheid: bord afwassen, wastafel reinigen,
afvalbakken leeg maken (sorteren), het lokaal borstelen, meubilair ordenen... Hiervoor
bestaat een beurtrol waaraan je moet meewerken.

Elke dag, tijdens het laatste lesuur in een lokaal, worden de stoelen op de banken
geplaatst.

Tijdens de middagspeeltijd staan alle boekentassen in het klaslokaal of in de daarvoor
bestemde rekken op de speelplaats.

Je krijgt een vaste plaats toegewezen in de eetzaal.

Ook tijdens buitenschoolse activiteiten en op de speelplaats vragen we orde en netheid.

m Huishoudelijk reglement, 2024-2025



Milieuzorg

e ledereen heeft baat bij een nette school, ook jijzelf. Laat daarom geen afval rondslingeren
in de schoolgebouwen en op de speelplaats.

e We verwachten dat jij, zoals alle leerlingen, meewerkt aan het selecteren en sorteren van
afval in de lokalen, de eetzaal en op de speelplaats.

e ledereen gebruikt een herbruikbare brooddoos en drinkbus.

Vandalisme

e Bij vandalisme worden herstelling en/of schadevergoeding geéist. Soms wordt gewerkt
met een herstelcontract. Je kan geen beroep doen op de schoolverzekering.

e Bekladden van deuren, ramen, muren, kleedkamers... wordt beschouwd als vandalisme.

e In ernstige situaties zijn preventieve schorsing en een tuchtprocedure mogelijk.

e Bij ernstig vandalisme dient het schoolbestuur klacht in bij de politie.

Aanwezigheden en afwezigheden: de essentie

De volledige reglementering vind je in het schoolreglement.

1. Afwezigheden worden elk lesuur door de leraar of toezichthouden geregistreerd via
Smartschool. Ouders kunnen geregistreerde afwezigheden opvolgen via Smartschool.

2. Tijdige melding en wettiging van afwezigheid

a.

d.

Indien je niet naar school kan komen, bijvoorbeeld wegens ziekte, moeten je
ouders dat op de dag zelf melden aan de school vé6ér 10 uur.

Als je afwezig bent geweest, moet de school binnen de 10 dagen na de eerste
afwezigheid een schriftelijke en correcte verantwoording krijgen. Als dat niet
gebeurt, word je ‘onwettig afwezig’ verklaard.

Als je zonder verwittiging of wettiging de eerste twee lesuren van de voor- of
namiddag mist, wordt een onwettige afwezigheid genoteerd voor een halve dag.
Je ouders mogen zelf een briefje schrijven, als je wegens ziekte drie
opeenvolgende kalenderdagen of minder afwezig bent. Weekend- en vrije zijn
hierin inbegrepen. De school bezorgt modelbriefjes.

Ouders kunnen dit viermaal doen binnen één schooljaar maar niet in
examenperiodes (doktersbriefje verplicht) of tijdens lesvervangende activiteiten.

3. Een medisch attest voor afwezigheid wegens ziekte is nodig:

O

voor een langere ziekteperiode, d.w.z. van zodra je vier opeenvolgende
kalenderdagen ziek bent, zelfs als in die vier dagen eventueel één of meer vrije
dagen zitten;

wanneer je al vier keer in hetzelfde schooljaar een korte afwezigheid om medische
redenen hebt gewettigd met een verklaring van je ouders;

als je afwezig bent wegens ziekte tijdens de proefwerken;

tijdens andere evaluatiemomenten voor zo ver de school dit beslist;

als je afwezig bent op lesvervangende activiteiten: sportdag, excursie, toneel...
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4. De school mag het doktersbriefje niet als wettiging aanvaarden...

a. als op het doktersbriefje staat: “Volgens verklaring van patiént” of “dixit patiént”
of “de patiént was afwezig"... : de dokter moet echt verklaren dat de leerling om
medische redenen niet naar school kon komen;

b. als het doktersbriefje niet is uitgeschreven tijdens het ziekteverlof;

c. als de begin- en einddatum ogenschijnlijk werden vervalst;

d. als de vermelde reden niets te maken heeft met ziekte van de leerling.

In deze situaties is de school verplicht om de hele afwezigheid onwettig te verklaren.

5. Als je omwille van eenzelfde medische behandeling meerdere malen afwezig bent op
school, moet je niet steeds een nieuw medisch attest voorleggen. Eén medisch attest
volstaat, waarop men de verschillende afwezigheden zo gedetailleerd mogelijk weergeetft.

6. Wanneer een bepaald chronisch ziektebeeld leidt tot verschillende afwezigheden zonder
dat een consultatie van een arts noodzakelijk is (bijv. astma, migraine...), kan na
samenspraak met de schoolarts éen medisch attest volstaan. Wanneer een afwezigheid
om deze reden zich dan effectief voordoet, volstaat een attest van je ouders.

7. De school kan medische attesten waarover twijfel bestaat of die onaanvaardbaar zijn, aan
de CLB-arts signaleren en om een advies vragen. De CLB-arts kan, indien wenselijk, de
huisarts van de leerling contacteren.

8. Afwezigheden wegens persoonlijke redenen

a. Indien je om persoonlijke redenen toelating wil om afwezig te zijn, moeten je
ouders op voorhand toelating vragen aan de directeur. Doe je dit niet of blijf je
zonder toestemming afwezig, dan is deze afwezigheid onwettig.

b. Je kan maximum tweemaal per schooljaar toelating krijgen om een praktisch
rijexamen af te leggen. Je moet dit wel op voorhand aanvragen bij de directeur.
Op examendagen of andere belangrijke dagen wordt deze toestemming niet
gegeven. Na het examen moet je een aanwezigheidsattest van het
examencentrum binnenbrengen. Let wel: voor praktische rijlessen geven we
géén toestemming om afwezig te blijven. Deze lessen kunnen zonder
problemen buiten de schooluren gepland worden.

9. Missen van taken, testen, toetsen, examens, stages, activiteiten

a. Alsje omwille van wettige afwezigheid taken, testen, toetsen... mist, kan de
school bepalen dat je die moet bijmaken na schooltijd. Indien de school
onvoldoende evaluatiegegevens kan verkrijgen, om wat voor reden dan ook,
bestaat de kans dat de delibererende klassenraad bijkomende proeven geeft.

b. Als je om welke reden dan ook aan een toets, klasoefening of persoonlijk werk
niet kan deelnemen, kan je verplicht worden die achteraf te maken. Als je dit
weigert, krijg je een “nul”.

c. Bij onwettige afwezigheid wordt op toetsen, taken, attitudes, ... een 'nul’
gegeven worden zonder herkansing.

d. Stages: in geval van onverwachte afwezigheid moet je zelf de stageplaats, de
school en de stagebegeleider verwittigen. Als je om wettige redenen stagedagen
mist, moet je die bijmaken op een moment dat door het stageteam wordt
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bepaald. Onwettige afwezigheden op de stage hebben ernstige gevolgen voor
de eindevaluatie.

e. De gemiste examens dienen bijgemaakt te worden:

- Na de examenperiode, op de dagen van de klassenraden en/of van de
oudercontacten

- Bij afwezigheid in de laatste week van de examens: op de eerste maandag en
dinsdag na het kerst- en paasverlof, tijdens de eerste twee of vier lesuren. De KR
beslist welke vakken dienen bijgemaakt te worden. Daarna worden de lessen van
die dag gewoon gevolgd.

f. Bij lesvervangende en/of buitenschoolse activiteiten die kosten met zich
meebrengen, kunnen je ouders je vrijstellen om financiéle redenen. Je
aanwezigheid in school is dan wel verplicht. Wettig afwezig blijven tijdens deze
activiteiten kan alleen met een doktersbriefje. Bij onwettige afwezigheid deel je in
de gedane uitgaven die de school niet kan  recupereren.

10. Spijbelen kan niet. Dit geldt niet alleen voor halve of ganse schooldagen maar ook voor
éen of enkele lesuren. Elke onwettige afwezigheid wordt aan je ouders gemeld. Als je
regelmatig onwettig afwezig bent, wordt dit ook besproken met het CLB. Als je 30 halve
dagen zonder (aanvaarde) wettiging afwezig bent, moét de school het Departement
Onderwijs inlichten.
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